
网上填写查收查引委托单步骤 

第 1 步：登陆西南交通大学图书馆官网首页 http://www.lib.swjtu.edu.cn/ 

        点击论文收录引用板块 

 

 

第 2 步：校内师生直接点击统一身份认证登录，可以用图书馆登录账号或学校统一认证账号

登录 

 



 

第 3 步：登陆账号后点击查收查引 

 

第 4 步：点击查收查引委托单 

 



第 5 步：委托信息填写，带*的为必填项，填完点下一步 

 
 

第 6 步：检索范围选择，选择完点下一步 

 

 

 



第 7 步：补充论文清单，*为必填项，编号填写数字（1,2,3）多篇文章点击增加即可显示多

行。 

 

 

第 8 步：服务费用选择，校内用户通常选择微信支付，取报告时领取校内收据，选择完确认

提交。 

 

 

第 9 步：提交成功后请关注“我的委托单”和邮箱，以便查看处理进度。 

 

 

报告核对确认及取报告流程 

第 1 步：登录账号后，点击“查收查引” 

 



第 2 步：在查收查引网页中找到我的委托单，可以查看状态 

 

 

第 3 步：待报告处理完成后，在查收查引网页我的委托中会有报告预览，点击“报告”进行

核对，核对无误后点击报告确认。 

 

 

第 4 步：根据收到的邮件，到指定地点领取报告并交费。 

 


